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Hov estan reconocidas universalmente las ventajas que |
reporta el empleo de las maquinas de eseribir, X1 uso de L
cllas es indispensable en casas de comercio, oficinas ete., y

de agqui el nimero, cada dia mayor de personas, que de—
sean aprender sumanejo, cosa que hasta el presente no

<o eollseguia mas que practicando en las mismas magui-
nas.

Para salvar este obstaealo, para muehos insuperable,

v facilitar el aprendizaje, contribuyendo & la vez a la di-
fusion de la ensenanza en esta materia, damos al piblico
este sencillo sistema de praeticos resultados. Con él, solo
se vendra & utilizar la maquina de eseribir cuando ya el
que aprenda haya logrado conseguir fiacil cjecucion  sobre
el teelado que representa el dibujo’que aparece al final del
librito.

Fste sistema dedicado especialmente 4 los nifios les
proporcionard ademas del conocimiento de un arte util,un
ejercicio reereativo.

Iste sistema es adaptable 4 los teclados de todas las
magquinas.

Hemos escogido para esta primera edicion la maquina
Yost, una de las mas perfeccionadas que s¢ conocen. Con
ella se consigue una rapidez extraordinaria en la escritu-

”

ra, adaptindose por la disposicién de su mecanismo a los
alfabetos de muchos 1diomas.
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He aqui s reglas. ¢ instrucciones que la practiea y un
detenidy estudio de 1a Ydst aconsejan seguir para obtsner
ol mejor resaltalo en la eseritura y al anrender sobre el
dibujy de sa teelado.

1.7 ks indispeasable acostumbrars. 4 colocar el papel
que figura el t clado. aproximadamente en altura, al nivej
deleododel alumno el cunld tendrd 4 la vista en sus ejerci.
cies el original que quiera coniar para no adguirir vieiog
como el de escoger palabras en que entren los signos cu-
va colocaciin le ¢s ya conocida. Ademds se evitan faltas
de ortografia.

2.%  Sin prazipitacion, se irdn buseando los signos que
vayan n:e2sitiadose pa ormae la palabra que se lea, fi-
jando en la memoria el sitio que ocupan.

3. Coa lamowmo derecha se pulsardan 45 letras ¢ sean
las comprendidas desde el 6 al didrvesis y desde la b mi-
niscula al punto y coma ¢ la linea formada por los si-
guientes signos ? 6 T G B t g b y las 40 restantes con la
mano izquierda. Ambas manos se tendrian siempre sobre
el teclado & pora altura.

4. Los dedos ue han de emplearse son los corazon,
indices v pulgares. Estos tltimos dedicados exelusiva~
mente & mover [a teela de espacios,que es la que sirve pa-
ra separar las palabras con un espacio en blanco, estaran
stempre proximos & dicha tecla.

5. Los dedos corazdn llevan principalmente ¢l traba-
jo, sirviéndoles los indices de auxiliares cuando se necesi-
ta escribir con rapidez.

6. Se recomicnda colocar dedales en los dedos dichos,
corazon, indices v pulgares al objeto de acostumbrarse al
sonido que haee la letra en la maquina, evitar con el con-
tacto continuo de las manos sobre el papel el que éste se

anche, 4 poco que en ¢l se practique, y sobre todo para
que el que aprende no emplee desde el principio méds que
los dedos de que debe hacer uso.

7. Nunca se oprimiran dos 6 mis signos 4 la vez,
pues la maqnina no imprime mas que letra por letra.
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8." Para el acento se oprime la tecla que lo lleva y en-
seguida la letra que se ha de acentuar. |

9. bs conveniente colocar el papel teclado sobre un
plano inclinado, por ejemplo los pupitres que se usan para
dibujo cuya inclinacion es aproximada & la del teelado de
la maquina.

Las reglas antedichas son todo lo que hay que aprender
para conseguir escribir bien, caside primera intencién, en
las maquinas. Solo resta, al practicar en ellas, conocer las
indicaciones concernientes al mecanismo, como son sub-
rayar y dividir palabras, espaciar entre lineas, funciona-
miento del corta mirgenes, de los indicadores, cambiar ti-
pos y teclas, aumentar 6 disminuir la tensién del carro,
colocar el tintero, limpiar los tipos, engrasar, etc. Todo
e¢llo es bien sencillo y se consigue saberlo en pocas leccio-
nes practicas.





















