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Primer Sistema de /Mecanografía 

llny están reconocidas umversalmente las ventajas que 
reporta el emp leo de las máquinas de escribir. VA usu do 
ellas es indispensable en easas de comercio, oficinas etc., y 
de aquí el número, cada día mayor do personas, que de-
sean aprender su manejo. cosa quo hasta el presente no 
ss1 conseguía, más que practicando en las mismas máqui-

* > » 

Para salvar este obstáculo, para muchos insuperable, 
y facilitar el aprendizaje, contribuyendo á la vez á la di-
fusión de la enseñanza'en esta materia, damos al público 
este sencillo sistemado prácticos resultados. Con él, sólo 
se vendrá á utilizar la máquina de escribir cuando ya el 
<iue aprenda haya logrado conseguir fácil ejecución sobre 
el teciado que representa el dibujo'que aparece al final del 
librito. 

i-ste sistema dedicado especialmente á los niños les 
proporcionará además del conocimiento de un arte útil,un 
ejercicio recreativo. 
' Esto sistema es adaptable, á los teclados de todas las 

máquinas. 
Hemos escogido para esta primera edición la máquina 

Yóst, una do las más perfeccionadas que se conocen. Con 
ella so consigue una rapidez extraordinaria en la escritu-
ra, adaptándose por la disposición de su mecanismo á los 
alfabetos do muchos idiomas. 
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He aquí l i s roblas, ó instrucciones que la práctica y un 
dotenid) estudio de la Yóst aconsejan seguir para obtener 
el mejor resulta lo en la escritura y al aprender sobre el 
dibuja de su teclado. 

1 / Es iauisp msible acostumbrarse á colocar el papel 
que figura el t velado. aproximadamente en altura, al nivel 
del eododel alumno el cu il tendrá á la vista en sus ejerci-
cios el original que quiera copiar para no adquirir viciog 

como el de escoger palabras en que entren los signos cu -
ya colocación le es ya conocida. Además se evitan faltas 
de ortografía. 

2.a íSin precipitación, se irán buscándolos signos que 
vayan n 'cesit i adose par i form ir la palabra que se lea, li-
jando en la memoria el sitio que ocupan. 

•'5.a Coa la m mo derecha se pulsarán 45 letras ó sean 
las comprendidas desde el 0 al diéresis y desde la b m i -
núscula al nunto y coma ó la línea formada por los si-
guientes signos V 6 T G H t g b y las 40 restantes con la 
mano izquierda. Ambas manos se tendrán siempre sobre 
ol teclado á po?a al tura. 

4.a Los dedos que han de emplearse son los corazón, 
índicos y pulgares. Estos últimos dedicados exclusiva-
mente á mover la tecla de espacios,que es la que sirve pa-
ra separar las palabras con un espacio en blanco, estarán 
siempre próximos á dicha tecla. 

5.a Los dedos corazón llevan principalmente el traba-
jo, sirviéndoles los índices de auxiliares cuando se necesi-
ta escribir con rapidez. 

K.a Se recomienda colocar dedales en los dedos dichos, 
corazón, índices y pulgares al objeto de acostumbrarse al 
sonido que hace la letra en la máquina, evitar con el con-
tacto continuo de las manos sobre el papel el que éste se 
manche, á poco que en él se practique, y sobre todo para 
que el que aprende no emplee dosde el principio más que 
los dedos de que debe hacer uso. 

7.a Nunca se oprimirán dos ó más signos á la vez, 
pues la máquina no imprime más que letra por letra. 
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8.a Para el acento se oprime la tecla que lo lleva y en-
seguida la letra que se ha de acentuar. 

9.a Es conveniente colocar el papel teclado sobre un 
plano inclinado, por ejemplo los pupitres que se usan para 
dibujo cuya inclinación os aproximada á ia dol teclado de 
la máquina. 

Las reglas antedichas son todo lo que hay que aprender 
para conseguir escribir bien, casi de primera intención, en 
las máquinas. Solo resta, al practicar en ellas, conocer las 
indicaciones concernientes al mecanismo, como son s u b -
rayar y dividir palabras, espaciar entre líneas, funciona-
miento del corta márgenes, de los indicadores, cambiar ti-
pos y teclas, aumentar ó disminuir la tensión del carro, 
colocar el tintero, limpiar los tipos, engrasar, etc. Todo 
ello es bien sencillo y se consigue saberlo en pocas leccio-
nes prácticas. 
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